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D Е с IZI Е Nr. tl ll

din 1б februarie 2024

,,Cu privire la арrоЬаrеа structurii
qi efectivul-Iimitй al statelor de personal
al aparatului Рrimйriеi оr. Cricova qi
statul de personal al Рrimйriеi оr. Сriсочаrr.

in temeiul Legii nr.155 din 2|.07.2о1-1, pentru aprobarea ,,Clasificatorului uпiс al functiilor
publice", Legii 270 din 23.11.2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar, art.l4
alin.(2), lit.l) din Legea nT.436 dлп 28.t2.2006 ,,privind administra{ia рчЬliсё lосаlё", й"*а пr.5 la
Нойrirеа Guvernului nr.20l din 1 l .03.2009 privind рuпеrеа in aplicafie а prevederilor Legii rrr. 158 din
04.07.2008 " Сu privire la func{ia publicё qi statutul functionarului public", Hotёtirea Gччеrпчlчi
nr.l001 diп26.|2.2011 privind рuпеrеа in aplicatie а unor acte legislative, Consiliul Оrёqепеsс Cricova
DECIDE:

1.Se арrоЬё Structura gi efectivul-limita al statelor de personal al apaTatului Рrimёriеi оr. Cricova
in пчmir de 25 unit6li, сопfоrm anexei nr.1

2. Se арrоЬё Statul de personal al Рrimйriеi oraqului Cricova, conform anexei ш.2.

3.Se арrоЬё Organigrama Рrimёriеi oragului Cricova, сопfоrm апехеi nr.3.

4.Contabilitatea Primйriei оr. Сriсоча va efectua calculele песеsаrе de mijloace financiare privind
sistemul de salarizare а angajatilor aparatului РrimЁriеi oraEului Cricova potrivit schemei de incadrare.

S.Controlul executйrii prevederilor prezentei decizii, рrесum qi controlul activitёtii personalului
angajat se pune in sarcina Primarului oraqului Cricova, dnul Victor Slobozianu.

6. Comisia juridicё pentru control qi petitii, rеglеmепtёri qi menlinerea ordinii publice, va
asigura controlul indeplinirii prezentei decizii.

REPUBLICA MOLDOVA
Consiliul оrй9епеsс Сriсоча

рRIмДкlд

Preqedinte de qеdiп{й
contrasemnat:

--:-:::\
sесrеtаr interimar

РЕСПУБЛИКА МОЛДОВА
Криковский городской Совет

примэрия

Апа Рlйmйdеаlй+у

al consiliului оri, с (п Natalia Sрйtаru

Secretar
Подсвеченный



Pre;edinte de gedinfй

contrasemnat
sесrеtаr iпtеrimаr

Strчсtчrа 9i efectivul-Iimitй al араrаtulчi
Рrimйriеi оrа9чlчi Сriсоча

Апеха пr.1
1а decizia consiliului оr. Сriсоча

nr. 1/1l din 17 februarie 2О22

,. Сriсоча

Nr. Dепumirеа func{iei Categoria func{iei
publice

Unitй{i

1 Primar fclp 1
2. Yiceprimar fdp 1
J. sесrеtаr al consiliului local фс 1

4. Contabil-ýef fpe 1

5. ArhitecbEef фе 1

6. Specialist superior фе 1

7. Specialist фе 1

8. Specialist фе 1
9. Specialist фе 1

10. Specialist фе 1

l1 Specialist fpe 2
|2. Specialist фе l
l3. Specialist фе 1

l4 Specialist фе 0,5
15 Specialist fpe 0,5
16. Contabil ps з
1]. Dactilograf pdtafap 1

18. conducбtor auto ра l
19. Ingrijitor de incaperi de producfie 9i

serviciu
ра 1

20. Сuriеr ра 1

2l. Paznic ра J

(//

Natalia SРдТАRU

Secretar
Подсвеченный



AvIZAT

(sеmпДtчrа)

(numele, рrепчmеlе)
Sесrеtаr gепеrаl al Guvemului

(;eful Apaгatului Guvernului)

L.ý.ш.- u-u.

Decizia с onýiliulti";;. ffi J;
пr. 1/ 11 din 1б fеЬrчаriе 2024

APRoBAT

(sеmпЁtчrа)

victor slobozianu_
(пumеlе, рrепчmеlе)

primarul or. cricova
(func{ia conducйtorului autoriИlii publice)

L.ý."-".

Statul de реrsопаl
al primdriei orasului cricovct

(denumirea autoritalii publice)

Denumirea
functiei

publice/postul/

sarcinile de Ьмё
ale func{iei

publice/postului/

Categoria
func{iei

Publice/po
stului/

Numёrul
de func{ii
Publice/p
ostului/

01 02 03 04

Рrimаr fdp 1

Viceprimar fdp 1

secretar al
consiliului

1 .Asigurarea inqtiin}ёrii convocйrii consiliului local;
2.Asigurarea participйrii la ;edintele consiliului local;
3.Asigurarea avizёrii proiectelor de decizii ale consi-
liului local qi сопtrаsеmпаrеа deciziilor;
4.Pregёtirea materialelor ре marginea рrоЬlеmеlоr
supuse dezbaterii iп consiliul local.

5.Аsigцrаrеа includerii actelor autoritёfii adminis-
tratiei publice locale in Registrul de Stat al actelor
locale,in conformitate cu legislatia iп vigoare;

6.0rganizarea, coordonarea pentru activitatea
serviciilor de stare civilё, monitorizeazё activitйli in
domeniul resurselor чmапе.

7.Organizarea qi desйqurarea procesului electoral.

фс 1

Contabi1-9ef 1. Asigurarea activit6}ii contabilitйtii;
2.Asigurarea elaborйTii proiectului bugetului local;
3.Asigurarea executёrii bugetului local;
4.дsigчrаrеа realizёrii sarcinilor in domeniul analizei

фе 1



bugetare qi managementului financiar;
5.Intocmirea d6rilor de sеаmй rеfеritоr la ехесчtаrеа
bugetului а primйriei oraqului Cricova.

Specialist
Superior

1.Asigurarea intocmirii gi 9i рrеlчсrаrеа notelor de
contabilitate;
2.Asigurarea eviden{ei analitice qi sintetice а subcon-
turilor;
3.Perfectarea qi prezentareaadбrilor de sеаmё orga-
nelor iеrаrhiс superioare;
4.Perfectarea qi prezentarea proiectelor de dispozilii
qi decizii in domeniul contabilitёtii;

фе l

Specialist
l.Elaborarea поrmеlоr metodologice privind ехесч-
tarea auditului public;
2.Efectuarea auditului intern in чеdеrеа evidentei
contabile сопfоrm legislatiei in vigoare;
3.Raportarea periodic аsuрrа constatёrilor, conclu-
ziilor qi recomandёrilor rezultate din activitatea de
audiu
4,Elaborarea raportului anual al activitйlii de audit
public intern.

фе 1

Specialist 1.Intocmirea gi asigurarea corectitudinii proiectului
de buget pentru anul urmйtоr 9i pregйtirea sрrе
aprobare la Consiliul оrёgёпеsс Cricova;
2.Efectuarea devizului de cheltuieli аlе instituliilor
се se аflй la balanfa Рrimёriеi oraqului Cricova;
3.Intocmirea dйrii de sеаmё referitoare la indeplinirea
planului ре rеtеа, state qi contingen}e in institu}iile
finantate din bugetul local;
4.Intocmirea tariГrerei gi schemei de incadrare а
lucrйtorilor institutiilor busetare.

фе 1

Arhitect -gef 1.Asigurarea controlului respectйrii in unitatea
administrative-teritorialё а поrmеlоr de urbanism qi

amenajare а teritoriului.
2.Asigurarea elaborlrii qi eliberйrii documentatiei de
urbanism gi de constructie.
3.Asigurarea procedurii de elaborare, avizare qi
арrоЬаrе de сйtrе autoritЁtile administrtiei publice
locale а planurilor de amenajare а teritoriului.
4.Аsigurаrеа procedurii de еlаЬоrаrе 9i арrоЬаrе а
actelor de recep}ie fiпаlё а construc{iilor din
teritoriului oraýului Cricova.

фе 1

Specialist 1. Asigurarea eviden{ei cadastrului funciar al oraqului
Cricova.
2. Asigurarea evidentei funciare qi controlul de stat
аsuрrа folosirii ra{ionale 9i protectiei tеrепurilоr.
3.Coordonarea, еlаЬоrаrеа gi prezentarea spre exami-
паrе 9i арrоЬаrе Consiliului Оrйqёпеsс Сriсоча
proiecte de decizie се {in de gestionarea patrimoniu-
lui funciar.
4.Asigurarea evidentei terenurilor Ei posesorilor lоr.

fpe 1

Specialist 1.Asigurarea calculului impozitelor 9i taxelor locale,
perfectarea gi inminarea а avizelor de рlаtб contribua-
bililor.
2.Asisurmea lulrii de mёsuri in vederea stingerii

фе 2



obliga}iunilor fi scale.
З.Аsigurаrеа intocmirii rароаrtеlоr privind soldul
restantelor la impozitele qi taxele locale.
4.Revizuirea in рrоgrаmа SCITL2 а datelor реrsоа-
nelor се urmейй а fi scute de impozitul funciar.

Specialist 1.Intocmirea fiqei de eviden}й а militartilor qi liitele
recrufilor.
2.Asigurarea prezen}ei recru}ilor la comisiile
medicale;
3 .Intocmirea dosarelor recrutilor;
4.Excluderea de la evidenta militarё а persoanelor
саrе ач depё;it virsta de serviciul militar.

фе 1

Specialist 1 .Asigurarea controlului respectёrii prevederelor
actelor legislative qi normative in activitatea рrimй-
riei oraqului Cricova.
2.Reprezentarea primfuiei in instan}iile de judecatй 9i
organele de stat.
3.Asigurarea legalitёtii anunfйrii qi desйqurйrii lici-
tatiei qi achiziliilor publice.
4.Participarea la еlаЬоrаrеа proiectelor de documente
сч саrасtеr normativ.

фе 1

Specialist l. Asigurarea legйturii dintre рrimаr gi societatea
civilё а oraqului.
2.Monitorizarea lucrului cu privire la iпrеgistrаrеа,
evidenta qi controlul examinйrii pei{iilor.
3.Monitorizarea corespondentei din cadrul institu}iei.
4.Asigurarea schimbului de informatie dintre
institulie qi societatea civilё рriп diverse metode:
- mass media;
- retele de socializare;
- рrеsй.

фе 1

Specialist 1.Gestionarea dosarelor de personal al angajafilor,
2. Pregйtirea qi verificarea fiqelor de pontaj,
3. Gestionarea relatiilor de muпсё ale angaja}ilor 9i
procedurilor administrative.
4.Manasementul rеsurеlоr umапе.

fpe 0,5

Specialist 1.Elaborarea programelor de mёsчri culturale.
2.Asigurarea procesului de рrоmочаrе а politicii de
stat in domeniul culturii qi turismului.
3.СоlаЬоrаrеа cu institufiile de сultчrё in organizarea
activitёtilor culturale.
4.Asigurarea participёrii copiilor dotali la concursuri
gi expozilii locale, municipale, na}ionale gi internatio-
nale.
5 . Organizarea atestйrii forma}iei artistice pentru
confirmarea titlului ,, model".

фе 0,5

Contabil 1 . С ontabili zar еа opet a{iuni 1or economice in baza
documentelor рrimаrе;
2.Efectuarea calculului qi eviden}ei salariului.
intocmirea qi prezentarea rароаrtеlоr;
3.Реrfесtаrеа documentelor de platй, asigurarea
evidenlei incasёrilor 9i cheltuielilor de саsй ре baza
documentelor de саsё 9i а extraselor bancare;
4.Efectuarea evidenfei bunurilor materiale, mij loa-

pS J



celor fixe.
S.Eliberarea avizelor de рlаtё pentru frecven{a со-
piilor la grйdiпitё gi ;coala de arte.
б.Intocmirea actelor de verificare cu furnizori.

Dactilograf l.Inregistrarea petifiilor parvenite iп adresa APL,
completind registrele de evidentб а documentelor.
2.Stabilirea termenului de examinare а petiliilor
conform cadrului legal.
3.Expedierea rёspunsurilor la petifiile parvenite.
4.Inregistrarea actelor administrative (scrisori de
ieqire qi intrare ).
5.Redactarea, imрrimаrеа, textelor dосumепtеlоr
neceSare.

pdtafap 1

сопduсёtоr
auto

ра 1

Тпgrijitоr de
Тпсёрегidе
produc{ie si
sеrчiсiu

ра 1

Счriеr ра 1

Paznic ра 3

TOTAL:25
а) "fdp" - 2,0
Ь) "fpc"- 1,0
с) "fpe" - 12
d) "ps" - 3,0
е) "pdtafap" - 1,0
j) ,,ра" - 6,0
Noti:
La nivelul ачtоritё[ii pub|ice slnt арrоЬаtе funclii cu statut special.

sесrеtаr iпtеrimаг al consiliului оr. cricova
Natalia sрёtаrч

(numele, рrепчmеlе)

/1

'l,""*

Secretar
Подсвеченный
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Secretar
Подсвеченный


