REPUBLICA MOLDOVA
Consiliul oridgdnesc Cricova

PECIIYBJIUKA MOJJIOBA
Kpukosckuii ropoackoii Coser

PRIMARIA NIPUMDPUMA

DECIZIE nr.2/4
din 14 februarie 2019

Cu privire la aprobarea structurii si efectivul —limita
al aparatului Primariei or. Cricova

si Statul de personal al Primiriei or.Cricova,

mun. Chigindu pentru anul 2019

In temeiul Legii nr.155 din 21.07.2011 pentru aprobarea Clasificatorului

unic al functiilor publice”, Legii nr.270 din 23.11.2018 privind sistemul unitar de
salarizare in sectorul bugetar, art.14 alin.(1), (2) lit1l) din Legea nr.436 din
28.12.2006 privind administratia publici locali , anexa nr.5 la Hotirirea
Guvernului nr.201 din 11.03.2009 privind punerea in aplicare a prevederilor Legii
nr.158 din 04.07.2008 cu privire la functia publici si statutul functionarului public,
Hotararea Guvernului nr.1001 din 26.12.2011 privind punerea in aplicarea a unor
acte legislative, Consiliul orisanesc Cricova DECIDE:

1.

Se aproba, incepind cu 01 ianuarie 2019, Structura si efectivul-limitd al
aparatului Primdriei oragului Cricova , municipiul Chisiniu 22,5 de unitati,
conform anexei nr. 1.

- Se aproba Statul de personal al Primiriei orasului Cricova , municipiul

Chisinéu, conform anexei nr. 2.

. Se aproba Organigrama Primdriei or. Cricova, conform anexei nr. 3.

. Contabilitatea Primariei or.Cricova va efectua calculele necesare de mijloace

financiare privind sistemul de salarizare a functionarilor publici potrivit
schemei de incadrare.

. Controlul executdrii prevederilor prezentei decizii, precum si controlul

activitdtii personalului angajat se pune in sarcina Primarului orasului
Cricova, dl. Valentin Gutan.

Presedinte de sedinta: / ‘W

Contrasemnat; _ W S
Secretar interimar Consiliulur ;



Anexanr.1
la decizia Consiliului or. Cricova
nr. 2/4 din 14 februarie 2019

Structura si efectivul-limita al aparatului
Primariei orasului Cricova , municipiul Chisiniu

Denumirea subdiviziunii Denumirea Categoria | Numiirul de
functiei functiei unitéiti
Administratia Primar fdp 1
Viceprimar fdp 1
Secretar al fpc 1
consiliului local
Serviciul evidenta contabili Contabil-sef fpe 1
Specialist superior fpe 2
Contabil ps 3
Serviciul arhitecturi si urbanism Arhitect fpe 1
Serviciul audit intern Auditor intern fpe 1
superior
Serviciul juridic Specialist superior fpe 1
Serviciul pentru reglementarea Specialist superior fpe 1

regimului proprietitii funciare

Serviciul de colectare a impozitelor si | Specialist superior fpe 2
taxelor locale

Serviciul de evidentd militari, Specialist superior fpe 1
problemele tineretului si sport
Specialist superior fpe 0,5
Posturi auxiliare si de deservire tehnici Dactilograf pdtafap 1
ce asigura functionarea autorititii
publice Sofer pa 1
ingrijitoare de pa 1
incipere
Paznic pa 3
TOTAL:

Presedinte de sedinta

Contrasemnat i\
Secretar-interimar al Consiliy




AVIZAT

(semnatura)

(numele, prenumele)

Secretar General al Guvernului

Anexa nr.2

la decizia Consiliului or. Cricova
nr. 2/4 din 14 februarie 2019

APROBAT

(semnétura)

Valentin Gutan

(numele, prenumele)

Primar al orasului Cricova

(functia conducatorului autoritatii publice)

_xlx- m- anllluu H\. m. anlvv
STATUL DE PERSONAL
al Primiiriei orasului Cricova , municipiul Chisiniu
(denumirea autoritatii publice)
Denumirea Categoria functiei | Numérul de functii
functiei publice Sarcinile de baza ale functiei publice/postului publice/postului publice/posturi
/postului

01 02 03 04
Administratia >
Primar Indeplineste atributiile previzute in Legea privind administratia publica locala. fdp 1
Viceprimar indeplineste atributiile previzute In Legea privind administratia publicé locala. fdp 1
Secretar al Indeplineste atributiile prevézute in Legea privind administratia publica locald. fpc 1
consiliului local
Serviciul evidenta contabili
Contabil-sef 1. Asigura activitatea contabilitatii fpe 1

2. Asiguri elaborarea proiectului bugetului local.

3. Asiguri executarea bugetului local.

4. Asigurd realizarea sarcinilor in domeniul analizei bugetare si managementului
financiar.




5. Asigura evidenta incasirii mijloacelor banesti, valorilor de mirfuri materiale,
fondurilor fixe, evidenta cheltuielilor.

6. Intocmeste devize de cheltuieli, bilanfuri ai activitifii economico-financiare a
primariei.

Specialist
superior

1. Asiguri intocmirea si prelucrarea notelor de contabilitate.

2. Asiguri evidenta analitic3 si sinteticd a subconturilor.

3. Asigurarea perfectarea si prezentarea darilor de seamd organelor competente.

4. Perfecteazi si prezinti proiectele de dispozitii i decizii in domeniul contabilitatii.

fpe

Specialist
superior

1. Asigurd evidenta si controlul asupra mersului executdrii bugetului local
(indeplinirea sarcinilor de plan).

2. Intocmeste datele preliminare pentru elaborarea proiectelor de perspectiva si a
proiectului bugetului local.

3. Efectuecaza analiza economicd complexd a activitafii primériei.

4. Asigurd pregatirea darilor de seamd periodice.

5. Elaboreaza proiecte de decizii si dispozitii in domeniul siu de activitate.

fpe

Contabil

1. Contabilizeazi operatiunilor economice in baza documentelor primare.

2. Efectueaza calculul si evidenta salariului.Intocmeste si prezenti rapoarte aferente.
3. Tine evidenta produselor alimentare si a decontrilor cu périntii pentru Intretinerea
copiilor in gradinita.
4. Perfecteaza documente de platd, asigurd evidenta incasdrilor si cheltuielilor de
casi pe baza documentelor de casi si a extraselor din contul curent.

5. Efectueazi alte activitati stabilite ca atributii de serviciu de contabilul-sef.

6. Intocmeste acte de verificare cu furnizorii, intocmeste si elibereaza foile de
parcurs si de evidentd analitica

Pps

Serviciul arhitecturi si urbanism

Arhitect

- ¢ A .

1. Asigura controlul respectirii in unitatea administrativ-teritoriald a normelor de
urbanism si amenajare a teritoriului.

2. Asiguri elaborarea si eliberarea documentatiei de urbanism si de constructie.

3. Asigura procedura de elaborare, avizare i aprobare de citre autoritatile
administratiei publice locale a planurilor de amenajare a teritoriului.

4. Asigura procedura de elaborare, avizare si aprobare de citre autoritatile
administratiei publice locale a planurilor urbanistice ale localitatii.

5. Asigura procedura de elaborare §i aprobare a actelor de receptie finald a
constructiilor din teritoriul orasului Cricova.

6. Autorizeaza si/sau coordoneazi amplasarea dispozitivelor publicitare.

fpe

Serviciul audit intern




Auditor intern
superior

1. Realizeazi sarcini de complexitate inaltd in domeniul planificérii, coordondirii si
organizarii activititii de audit intern, monitorizeazd implementarea recomandérilor in
domeniu.

2. Poseda cunostinte aprofundate in domeniul legislatiei generale si speciale.
3. Manifesta abilitati de solutionare a problemelor complexe in domeniul de
competenta.

4. Organizarea si functionarea sistemului de control intern managerial

fpe

Serviciul juridic

Specialist
superior

- oo

1. Asigurd controlul respectirii prevederii actelor legislative §i normative in
activitatea consiliului local si a primariei.

2. Reprezinti consiliul local si priméria in instantele de judecati si organele de stat.
3. Exercita functiile secretarului responsabil a Comisiei administrative.

4. Asiguri legalitatea anuntarii si desfasurdrii licitatiei i achizitiilor publice.

5. Participarea la elaborarea proiectelor dé documente cu caracter normativ.

fpe

Serviciul pentru reglementarea regimului proprietitii funciare

Specialist
superior

1. Asigura tinerea cadastrului funciar al orasului Cricova.

2. Asigura evidenta funciara si controlul de stat asupra folosirii rationale si protectiei
terenurilor.

3. Coordoneazd, elaboreazid si prezinti spre examinare si aprobare Consiliului
ordgenesc Cricova proiecte de decizie ce tin de gestionarea patrimoniului funciar
(dupa examinarea proiectelor de decizie in comisiile de specialitate ale consiliului
local).

4. Coordoneazd si prezintd spre examinare $i aprobare Consiliului ordsenesc
Cricova proiecte de sistematizare urband, proiecte-schemé de repartizare in naturd a
terenurilor pentru constructie locativa si agricold, planuri cadastrale.

5. Asigura evidenta terenurilor si a posesorilor lor.

fpe

Serviciul de colectare a impozitelor si taxelor locale

Specialist
superior

1. Asigurd tinerea registrelor de evidenta integrald a contribuabililor din orasul
Cricova.

2. Asigurd activititi de calculare a impozitelor si taxelor locale, precum si de
perfectare si inménare a avizelor de plata contribuabililor.

3. Asigurd perceperea integrald a impozitelor pe bunurile imobiliare si taxelor
locale.

4, Asigura luarea de masuri in vederea stingerii obligatiilor fiscale;

5. Asigura intocmirea rapoartelor privind soldul restantelor la impozitele si taxele

fpe




| locale

Serviciul de evidentd militard, problemele tineretului si sport

Specialist
superior

1. Asigurd evidenta recrutilor si a rezervistilor, prezintd lunar informatii despre
recruti;

2. Prezintd anual Centrului militar informatii privind tinerii care urmeazi a fi
recrutati (prezinti tabele nominale).

3. Inméaneaza ordinile de chemare la incorporare sau mobilizare, pentru clarificarea
situatiei militare.

4. Asigurd instiintarea si alarmarea in mod oportun a populatiei despre pericolul
urmirilor calamititilor naturale si a catastrofelor tehnogene.

5. Asigurd buna functionare a garzilor populare din oragul Cricova.

fpe

Specialist
superior

1. Asigura realizarea sarcinilor in domeniul implementirii politicilor de tineret.

2. Asigurd §i organizeazi, coordoneazi activitatea manifestdrilor sportive,

educationale din teritoriu.

3. Coopereaza cu organe de tuteld §i curateld in rezolvarea diferitor probleme ale
tineretului si copiilor din teritoriu.

4. Conlucreaza cu institutiile de invifimant si educatie, culturd, cluburi, agenti
economici in vederea asiguririi conditiilor pentru participarea tineretului in viata
social-economici a orasului Cricova.

5. Intocmeste proiectele de decizii i dispozitii ce tin de domeniul s&u de activitate.

fpe

0,5

Posturi auxiliare

i de deservire tehnici ce asiguri functionarea autorititii publice

Dactilograf

1 Inregistreaza petitiile parvenite in adresa APL, completind registrele de evidentd a
documentelor.

2. Stabileste termenul de examinare a petitiilor conform cadrului legal.

3. Transmite petitiile inregistrate spre examinare conducatorului in vederea aplicérii
rezolutiei si stabilirea executorului.

4. Efectueaza transmiterea ulterioard a petitiilor examinate de conducdtor cétre
executorul desemnat.

5. Inregistreazi acte administrative (scrisori de HQME& destinate altor institutii.

6. Expediaza raspunsuri la petitii parvenite.

7. Pastreaza petitiile conform termenilor stabilifi de cadrul legal.. Redacteaza, texte,
copiazi, imprima, pregiteste documente necesare, executd alte dispozitii date de
conduciétor.

2. Organizeazi vizitele si Intrunirile personalului in biroul primarului.

3. Organizeazi procesul de audientd a cetitenilor la primar si viceprimar.

4. Tine registrul telefonogramelor.

pdtafap

Sofer

X

pa




Ingrijitoare de pa
incépere

Paznic pa
TOTAL: 22,5

a) ,,fdp”- 2

b) ,.,pcpfdp” -

c) ..fpens™-

d) ,.fpc” - 1

e) fpe” — 10,5

f) ,.fpss™-

g) ,,pdtafap”- 1

i) ,ps”- 3

h) ,,pa”- 5

b

Secretar interimar al Consiliului

Irina Certan




Anexa nr.3
la decizia nr.2/4
din 14 februarie 2019

ORGANIGRAMA PRIMARIEI ORASULUI CRICOVA

PRIMARUL orasului Cricova
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CONDUCATOR AUTO

Secretar interimar consiliului ordsenesc Cricova Certan Irina
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